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服務守則

經本會核實及指派服務後，導師不得無故缺席及擅自找他人代課。1. 
 如因突發事情而無法如期當值，請於活動前至少5個工作天以電郵或書面通知本2. 
會，以作安排。
 如遇緊急事情或身體不適，無法如期進行服務者，請儘快通知本會或活動統籌，3. 
及於事後向本會提供病假證明書(如適用)。
 除個別要求外，導師在進行社區服務時，必須穿著本會社區服務會衫、運動長褲4. 
及運動鞋。
 除個別要求外，導師須於服務前30分鐘到達活動場地準備。如未經本會或活動統5. 
籌准許，導師如沒合理原因而遲到、早退、或缺席當日服務，將受到紀律處分。
 到達活動場地後，請與主辦單位聯絡(適用於活動統籌及進行講座、工作坊及運動6. 
訓練班之導師)。一般導師請與所屬活動統籌報到及簽到。
 導師必須按辦事處指派的工作崗位進行服務或由活動統籌按需要作出編配，請各7. 
導師遵從指示履行有關工作，以便活動順利進行。
 如活動需要本會支援或借用物資作教學用途，請於活動前至少5個工作天向本會8. 
提出，以作安排(如適用)。
請自備食水及食物，以備不時之需。9. 
 當值期間，請將手提電話靜音或將音量收細，如非緊急事情，請勿於服務期間使10. 
用手提電話。
 請勿於活動期間，作個人業務宣傳、派發名片及私人聯絡資料。如有需要可請對11. 
方與本會聯絡，並由本會作出轉介。
 為保障個人資料，請勿向任何人士提供職員、工作人員及參加者之個人資料，如12. 
聯絡電話。
 本會就活動提供的講義、筆記、投影片及文件等，未經本會授權，請勿隨意發放13. 
及作商業用途。
 如遇投訴，請對方透過電郵(info@hkpfa.org.hk)記錄事件經過及留下聯絡資料以14. 
便本會跟進及回覆，請勿私下處理。
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 服務期間，除非獲得參加者及主辦單位許可，否則請勿擅自拍攝及錄影，甚或上15. 
載至社交網站或其他應用程式內。
 任何導師於服務期間，如做出有違本會導師守則、宗旨、擅離職守、有損本會形16. 
象、利益及不禮貌等行為。一經發現本會有權終止有關人士當天的服務及不予賠
償。
如有任何爭議，本會保留最終決定權。17. 

小提示：
推推推推會員會員會員會員進行進進進行進 本會會本會會服務期間間，請，請請謹守謹守謹守崗位崗位崗位及遵及遵及遵遵守服守服守服守服務守務守務守務守則，則，則，則 提升提升升升服務務質素素素素素素素，共共，共，，共同推同同同同推推同推推推

廣健廣健廣健健康體體康體適能能資訊資訊資 ，並促進進本會社區服務的發發的發發展。展。展。展。展。展




